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SECRETARIA DE ESTADO DA CASA CIVIL,
RELACOES INSTITUCIONAIS E SOCIAIS

PORTARIA N° 60, DE 10 DE OUTUBRO DE 2016.
Delega competéncias para os atos que menciona e da outras providéncias.
O SECRETARIO DE ESTADO DA CASA CIVIL, RELACOES INSTITUCIONAIS E
SOCIAIS DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atrlbulgoes que lhe confere o art. 105,
inciso VII da Lei Organica do Distrito Federal, ¢ com base no Decreto n° 36.236, de 1° de
janeiro de 2015, RESOLVE:
Art. 1° Delegar competéncia ao Subsecretdrio de Administragdo Geral, da Secretaria de
Estado da Casa Civil, Relagdes Institucionais e Sociais do Distrito Federal, para praticar os
seguintes atos administrativos em relagdo a Secretaria de Estado da Casa Civil, Relagdes
Institucionais e Sociais do Distrito Federal e aos Orgdos sob sua gestdo, observadas as
normas especificas vigentes:
I - dar exercicio a titulares de cargos efetivos e comissionados
I - designar substltutos para os afastamentos e impedimentos legais de servidores ocupantes
de cargo em comissdo e de natureza especial
III - conceder aposentadoria aos servidores e pensdo aos seus beneficiarios
IV - conceder aos servidores:
a) auxilios e beneficios
b) licenga por motivo de afastamento do conjuge ou companheiro
¢) licenga por motivo de doenga em pessoa da familia
d) licenga para o servico militar
e) licenga para atividade politica
f) licenga-prémio por assiduidade
1%; licenga para tratar de interesses particulares
licenca para o desempenho de mandato classista
i) licenca maternidade, adotante e paternidade
j) abono de permanéncia
V - suspender férias de servidores nas condigdes previstas na legislagdo especifica
VI - registrar, controlar, apurar, averbar e certificar o tempo de servigo dos servidores
VII - ceder, lotar, redlstrlbulr remover € requisitar servidores
VIII - certificar e atestar ocorréncias relacionadas a vida funcional dos servidores
IX - instituir comissdo para avaliar o desempenho ¢ definir a aquisicdo de estabilidade,
homologar o resultado do estagio probatdrio e propor a progressdo € a promogao funcionais
dos servidores
X - propor ao Orgdo responsavel a ampliacdo para o regime de 40 horas semanais para o
servidor, respeitando os limites or¢amentarios, ¢ fazer cessar a referida ampliagdo
XI - conceder ¢ mandar cessar Gratificagdo de Apoio Administrativo
XII - instituir comissdes de inventdrio patrimonial e designar seus membros
XIII - autorizar a guarda de veiculos de classificagdo institucional e de servigo fora da
garagem oficial
XIV - autorizar o uso de telefone mével corporativo
XV - solicitar alteragdo do Quadro de Detalhamento de Despesa - QDD
XVI - autorizar descentralizagdo de crédito
XVII - homologar e adjudicar licitagdes
XVIII - firmar e rescindir, em nome do Distrito Federal, contratos de valor até 10% do limite
previsto na alinea "a" do inciso I do art. 23 da Lei federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993,
ressalvado o disposto no inciso XIX deste artigo
XIX - declarar a inexigibilidade ¢ a dispensa ﬁe licitagdo, bem como firmar e rescindir os
respectivos contratos em nome do Distrito Federal, com excegdo da hipdtese do inciso IV do
art. 24 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993
XX - autorizar e firmar aditivos aos contratos em vigor, exclusivamente para prorrogacdo de
sua vigéncia
XXI - designar executores de contratos e convénios
XXII - instruir processos de autorizagdo de viagem, afastamento do pais, dispensa de ponto
de servidores dp Governadoria do Distrito Federal, Secretaria de Estado da Casa Civil,
Relagoes Institucionais e Sociais do Distrito Federal e Casa Militar
XXIII - analisar processos referentes & autorizagdo de viagem, afastamento do pais, Dispensa
de ponto dos 6rgdos da Administragdo Direta e Indireta do Distrito Federal, para posterior
autorizagdo do Secretario de Estado da Casa Civil, Relagdes Institucionais e Sociais do
Distrito Federal e publicacdo no Didrio Oficial do Distrito Federal.
iArt. 2° Os poderes decorrentes das delegagdes de competéncia desta Portaria sdo inde-
egaveis.
Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.
Art. 4° Revoga-se as disposi¢des em contrarlo especialmente a Portaria n°® 01, de 08 de
janeiro de 2015, publicado no DODF, n° 8, de 9 de janeiro de 2015.
SERGIO SAMPAIO

FUNDAGAO DE APOIO A PESQUISA DO DISTRITO FEDERAL

INSTRUCAO N° 69, DE 10 DE OUTUBROQ DE 2016.
A DIRETORA PRESIDENTE DA FUNDACAO DE APOIO A PESQUISA DO DISTRITO
FEDERAL, no uso de suas atribuigées legais, consubstanciadas no artigo 14 de seu Estatuto
Social, grovado pelo Decreto n® 27.958, de 16 de maio de 2007 e com fundamento nos
artlgos 13 ¢ 41 do Regimento Interno, RESOLVE
Art. 1° Tornar piblica a composi¢ao da COMISSAO DE AVALIACAO que atuara na analise
e julgamento do mérito técnico-cientifico e classificagdo das propostas habilitadas no Edital
FAPDF 10/2016 - Selecdo Publica de propostas de pesquisa para desenvolvimento dos
ambientes da rede distrital de educagdo e divulgacio cientifica, listados conforma a seguir:
8ndré Kauric de Campos, Céssio Costa Laranjeiras, Suelma Ribeiro Silva e Vania Lucia
uintdo.
Art. 2° A Comissdo se reunira no dia 11 de outubro de 2016, a partir das 9h nas de-
pendéncias da da FAPDF.
Art. 3° Esta Instrugdo entra,em vigor na data de sua publicacdo
ADELIA DE ARAUJO SILVA MORBECK

ARQUIVO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL

ORDEM DE SERVICO N° 46, DE 06 DE OUTUBRO DE 2016.
O SUPERINTENDENTE DO ARQUIVO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL, no uso das
atribuicdes conferidas pela Portaria n° 01 de 20 de maio de 2005, e com fundamento no
Para rafo Unico do art. 15 do Decreto n® 24.204/2003 e no inciso 1I do art. 8° do Decreto
.205/2003, RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Plano de Classificagdo de Documentos e a Tabela de Temporalidade e
Destinagdo de Documentos da Area Fim do Arquivo Publico do Distrito Federal constantes,
respectivamente, dos Anexos I e II desta Ordem de Servigo, para a gestdo do conjunto de
procedimentos e operagdes técnicas referentes a produgdo, tramitagdo, uso, avaliagdo, ar-
quivamento ¢ destinagdo de documentos no ambito da Institui¢do.
Art. 2° Os prazos e destinagdo estabelecidos na referida tabela de temporalidade poderdo ser
contestados em até 30 (trinta) dias, a contar de sua publica¢do, conforme consta do art. 16
do Decreto n° 24.204, de 10 de novembro de 2003.
Art. 3° Esta Ordem de Servigo entra em vigor na data da sua publicagio.
Art. 4° Ficam revogadas as disposi¢des em contrario.

JOMAR NICKERSON DE ALMEIDA

ANEXO 1
PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DA

B . ATIVIDADE FIM
100 GESTAO DA POLITICA DISTRITAL DE ARQUIVOS
110 PLANOS E PROGRAMAS DE TRABALHO - Incluem-se documentos referentes ao
planejamento, planos, programas, projetos, estudos e normas relativos a politica de arquivos
e as técnicas arquivisticas.
120 EDICAO E ATUALIZACAO DE NORMAS ARQUIVISTICAS - Incluem-se os do-
cumentos referentes a edi¢do e atualizagdo de normas arquivisticas tais como: manuais,
normas, instrumentos arquivisticos.
200 GESTAO DO SISTEMA DE ARQUIVOS
210 PLANOS E PROGRAMAS DE TRABALHO - Incluem-se documentos referentes ao
planejamento, planos, programas e projetos de trabalho de gestdo de documentos (inclusive
relatorios técnicos). _ .
220 EDICAO E ATUALIZACAO DE INSTRUMENTOS DE GESTAO DE DOCUMEN-
TOS - Incluem-se estudos e orientagdes para a execugdo da politica distrital de arquivos e
documentos referentes a elaboragdo de manuais, metodologias e procedimentos técnicos.
230 CAPACITAGCAO DE SERVIDORES PARA A GESTAO DE DOCUMENTOS
231 CURSOS
231.1 PLANEJAMENTO - Incluem-se documentos referentes ao planejamento dos cursos
ministrados pela institui¢do (inclusive propostas, estudos, editais, programas, material pe-
dagdgico)
231.2 RESULTADO - Incluem-se documentos referentes ao resultado final dos cursos mi-
nistrados pela instituicdo (inclusive relatorios finais, relatorios de avaliagdo, relagdo de
participantes concluintes e controle de expedi¢do de certlﬁcados)
231.3 EXECUCAO - Incluem-se documentos referentes a execugdo dos cursos ministrados
pela institui¢do (inclusive listas de presenga, formuldrios de avaliagdo, exercicios resol-
vidos) ]
232 EVENTOS ARQUIVISTICOS - Incluem-se documentos referentes as palestras, se-
mindrios, congressos ¢ reunides de carater informativo geral, promovidas pelo 6rgdo.
240 ORIENTACAO TECNICA AOS ORGAOS PARA A GESTAO DE DOCUMENTOS -

Incluem-se documentos referentes ao procedimento de orientagdo técnica aos
orgaos atendidos.
250 COMISSAO CENTRAL DE ARQUIVOS - CCA
251 COMPOSICAO - Incluem-se documentos referentes & formagio da Comissdo Central de
Arquivos,
252 ANALISE E DELIBERACOES - Incluem-se documentos referentes as atividades da
Comissdo Central de Arquivos (inclusive atas e pareceres)
260 GESTAO DO CENTRO DE ARQUIVOS
261 NORMAS, REGULAMENTACOES E DIRETRIZES - Incluem-se documentos refe-
rentes as normas de transferéncia e custodia de documentos.
262 TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS - Incluem-se documentos referentes ao pro-
cedimento de transferéncia e custodia de acervos dos o6rgéos.
262.1 CUSTODIA - Incluem-se documentos referentes a guarda provisoria de documentos de
pessoa fisica e juridica.
263 TRATAMENTO ARQUIVISTICO - Incluem-se documentos referentes ao procedimento
de tratamento arquivistico dos documentos transferidos dos 6rgdos e documentos referentes
a politica de acesso aos documentos transferidos dos 6rgidos ao Centro de Arquivos.
264 ACESSO - Incluem-se documentos referentes ao controle do acesso aos documentos
transferidos dos ¢rgdos (inclusive cadastros de Institui¢des, consultas por correspondéncia,
formularios de consulta, formularios de empréstimo, termos de responsabilidade/compro-
misso).
270 MODERNIZACAO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO EM GESTAO DE DO-
CUMENTOS - Incluem-se documentos referentes ao planejamento, desenvolvimento, im-
plantagdo e acompanhamento de sistemas informatizados, para a gestdo de documentos.
300 GESTAO DO ARQUIVO PERMANENTE
310 PLANOS E PROGRAMAS DE TRABALHO - Incluem-se documentos referentes aos
planos, programas e projetos de trabalho da gestdo do arquivo permanente (inclusive re-
latorio técnico)
320 RECOLHIMENTO .
321 NORMAS, REGULAMENTACOES E DIRETRIZES - Incluem-se documentos refe-
rentes aos planos, programas e projetos de trabalho para normas de recolhimento de do-
cumentos _ )
321.1 DECLARACAO DE INTERESSE PUBLICO - Incluem-se documentos referentes aos
procedimentos para declaragdo de interesse publico e social de acervos.
322 FUNDOS PUBLICOS - Incluem-se documentos referentes ao recolhimento de acervos
publicos (inclusive guias, relagdes e termos de recolhimento, listagens descritivas do acervo,
relatorios e pareceres).
322.1 FRAGMENTOS DE FUNDOS PUBLICOS - Incluem-se documentos referentes ao
recolhimento de fragmentos de Fundos Publicos (inclusive relagdes e termos de recolhi-
mento, listagens descritivas do acervo, relatorios e pareceres)
323 FUNDOS PRIVADOS - Incluem-se documentos referentes ao recolhimento de acervos
privados de pessoas fisicas ou juridicas (inclusive guias, relagdes e termos de doacdo,
listagens descritivas do acervo, relatorios e pareceres).
323.1 FRAGMENTOS DE FUNDOS PRIVADOS - Incluem-se documentos referentes ao
recolhimento de fragmentos de Fundos Privados (inclusive relagdes ¢ termos de doagdo,
listagens descritivas do acervo, relatorios e pareceres).
324 COLECOES - Incluem-se documentos referentes a doag@o de colegdes de pessoas fisicas
ou juridicas.
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330 TRATAMENTO ARQUIVISTICO

331 CONSERVACAO - Incluem-se documentos referentes a conservacdo dos documentos.
331.1 CONTROLE DE TEMPERATURA E UMIDADE - Incluem-se documentos referentes
ao controle das condigdes climaticas.

331.2 RESTAURACAO DE DOCUMENTOS - Incluem-se documentos referentes a res-
tauragdo do acervo.

331.3 DIAGNOSTICO - Incluem-se documentos referentes ao diagnodstico do acervo.
331.4 MIGRACAO DE SUPORTE - Incluem-se documentos referentes a migragdo de su-
porte analogico ou digital dos documentos do acervo.

332 ARRANJO E DESCRICAO DE ACERVOS

332.1 INSTRUMENTOS DE PESQUISA - Incluem-se estudos e orientagdes referentes a
claboragdo e aplicagdo de instrumentos de descricdo arquivistica, metodologias e proce-
dimentos técnicos (inclusive quadros de arranjo, listagens de bases de descri¢ao fotografica
e cinematografica, planos de classificacdo do Arquivo de /recortes, catdlogos de depoimentos
orais, guias de atendimento).

340 PESQUISA

341 PROJETOS E PROGRAMAS - Incluem-se documentos referentes ao planejamento,
programas e projetos de trabalho para desenvolvimento de Pesquisa e do Programa de
Historia Oral (inclusive documentos referentes a parcerias e intercambio).

341.1 HISTORIA ORAL - Incluem-se documentos referentes as entrevistas realizadas (in-
clusive manuais e instrumentos de trabalho, dossiés de entrevistados, didrio de campo,
roteiros, transcri¢des, fotografias, CDs com as transcri¢des) e controle das entrevistas.

350 DIFUSAO - Incluem-se documentos referentes a difusdo do acervo.

351 PROJETOS E PROGRAMAS - Incluem-se documentos referentes ao planejamento,
programas e projetos de trabalho para desenvolvimento de publicagdes e exposicoes.

352 PUBLICACOES DA INSTITUICAO - Incluem-se documentos referentes a publicagdes
da instituicdo. N N

352.1 EDITORACAO, MULTIMEIOS E REVISAO DE TEXTOS - Incluem-se documentos
referentes a composicdo, e revisdo de textos.

352.2 MATERIAL DIVULGATIVO - Incluem-se documentos referentes a publicagdes.
352.21 CONTROLE DE ESTOQUE DE PUBLICACOES - Incluem-se documentos re-
ferentes ao controle de estoque de publicagdes.

353 DIVULGACAO EXTERNA

353.1 EXPOSICOES - Incluem-se documentos referentes ao planejamento, projetos e re-
latorios das exposigdes a partir do acervo (tais como dossiés € processos).

353.11 EMPRESTIMO - Incluem-se documentos referentes a empréstimos de exposi¢do
(inclusive termos de guarda e responsabilidade).

353.2 OUTROS EVENTOS - Incluem-se documentos referentes ao planejamento, projetos e
relatorios dos eventos e exposi¢des complementares (tais como dossi€s € processos).

360 ACESSO N

361 NORMAS, REGULAMENTACOES E DIRETRIZES - Incluem-se documentos refe-
rentes normas de acesso ao acervo (inclusive circulares, portarias, manuais).

362 ATENDIMENTO AO USUARIO - Incluem-se documentos referentes ao atendimento de
usuarios (inclusive consultas e solicitagdes por correspondéncia, formularios de consulta,
for;nulérios de empréstimo, termos de responsabilidade, relatorios, estatisticas de consul-
tas).

362.1 OBRIGACOES E DIREITOS DO USUARIO - Incluem-se documentos referente a
obrli;gaqées ¢ direitos do usuario (inclusive termos de responsabilidade e direito patrimo-
nial).

362.2 RESULTADOS DO ATENDIMENTO

362.21 RELATORIOS/ESTATISTICAS DE CONSULTAS - Incluem-se documentos refe-
rentes ao resultado do atendimento ao usudrio.

362.22 PUBLICACOES DE TERCEIROS - Incluem-se documentos referentes a publicagdes
inclusive recortes de jornais, folders, calendarios, livros, teses, videos e CDs-ROM, in-
formativos, noticias, e gbras geradas com base no acervo.

362.23 COMPROVACAO DE DIREITOS - Incluem-se documentos referentes a compro-
vagdo de direitos pessoais (inclusive procuragdes e declaragdes de tempo de servico).

363 VISITAS - Incluem-se documentos referentes a visitas planejadas e guiadas.

ANEXO II
TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS DA ATIVI-
DADE FIM

Codigo

Assunto \ Prazos de Guarda [Destinagdo Final | Observagdes
| Fase Corrente | Fase Intermedidria
100 GESTAO DA POLITICA DISTRITAL DE ARQUIVOS
110 PLANOS E PRO- 5 9 GP
GRAMAS DE TRA-
BALHO - planos, pro-
gramas, projetos, rela-
1vos a politica de_ ar-
quivos ¢ as técnicas
arquivisticas
120 EDICAO E ATUALI-| Enquanto Vi- 5 GP
ZACAO DE NOR- gorar
MAS  ARQUIVISTI-
CAS - manuais, nor-
mas, mstrumentos ar-

quivisticos.
200 GESTAO DO SISTEMA DE ARQUIVOS
210 PLANOS E PRO- 5 9 GP

GRAMAS DE TRA-
BALHO - planos, pro-
gramas e_projetos de
rabalho de gestdo de
documentos (inclusive
relatério técnico).

220 EDICAO E ATUALI-| Enquanto Vi- 5 GP

ZACAO DE IN

S- gorar
TRUMENTOS D

GESTAO DE DOCU-

MENTOS - estudos e
orientacdes para  a
execucao da politica
distrital de arquivos e
documentos referentes
a e_labora%‘ao de  ma-
nuais, metodologias e
procedimentos técni-
cos.

230

CAPACITACAO DE SERVIDORES PARA A GESTAO DE DOCUMENTOS

231

CURSOS

231.1

PLANEJAMENTO -
propostas, estudos,
editais, rogramas,
material pedagogico.

2

8

GP

231.2

RESULTADO - rela-
torios finais, relatorios
de avaliagdo, relacdo
de  participantes con-
cluintes, controle de
gxpedl(;ao de certifica-
0S.

GP

231.3

EXECUCAO - listas
de presenca, formula-
rios ~de avaliacdo,
exercicios resolvidos.

232

EVENTOS ARQUI-
VISTICOS - docu-
mentos referentes | as
palestras, seminarios,
congressos ¢ _reunides
de carater informativo
eral, promovidas pe-
0 orgao.

GP

240

ORIENTACAO TEC-
NICA AOS ORGAQOS
PARA A GESTAO
DE DOCUMENTOS -
dossiés e processos
referentes ao procedi-
mento de orientagdo
técnica aos  0rgaos
atendidos.

Enquanto_exis-
tir o orgdo as-
sistido

GP

250

COMISSAO CENTRAL DE ARQUIV!

OS - CCA

251

COMPOSICAO - do-
cumentos referentes a
formacao da Comis-
sao Central de Arqui-
VOs.

2

5

252

ANALISE E DELI-
BERACOES - docu-
mentos  referentes as
atividades da Comis-
sdo Central de Arqui-
vos (inclusive atas e
pareceres).

GP

260

GESTAO DO CENTR

O DE ARQUIV!

OS

261

NORMAS, REGULA-
MENTA%OES E DI-
RETRIZES - docu-
mentos referentes as
normas de _transferén-
cia, custodia e acesso
de documentos oriun-
dos dos o6rgaos.

2

GP

262

TRANSFERENCIA
DE DOCUMENTOS -

documentos referen-
tes ao procedimento
de transferéncia e cus-
todia de documentos
dos o6rgaos.

95

262.1

CUSTODIA - docu-
mentos referentes a
guarda provisoria de
ocumentos de pessoa
fisica e juridica.

Enquanto_durar
a custodia

95

263

TRATAMENTO AR-
QUIVISTICO - docu-
mentos referentes ao
procedimento de trata-
mento arquivistico dos
documentos _ transferi-
dos dos o6rgaos.

GP

264

ACESSO - cadastros
de Instituigdes, con-
sultas por correspon-
déncia, formularios de
consulta, formulérios
de emprestimo, termos
de responsabilida-
de/compromisso.

Enquanto durar
0o em]lairestlmo -
DE

270

MODERNIZACAO
DA TECNOLOGJA
DA INFORMACAO
EM GESTAO DE
DOCUMENTOS - do-
cumentos, referentes
ao planejamento, de-
senvolvimento, ~ im-
plantagdo e acompa-
nhamento de sistemas
informatizados, para a
gestdo de documen-
tos.

GP

300

GESTAO DO ARQUIVO PERMANENTE

310

PLANOS E PRO-
GRAMAS DE TRA-
BALHO - planos, pro-
gramas e_projetos de
rabalho da gestdo do
permanente

arquivo -
relatorio

(inclusive
técnico).

5

GP

320

RECOLHIMENTO

321

NORMAS, REGULA-
MENTAEOES E DI-
RE S - planos,
programas e projetos
de frabalho para ‘nor-
mas de recolhimento
de documentos.

Enquanto Vi-
gorar - EV

GP
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321.1

DECLARACAO, DE
INTERESSE PUBLI-
CO - documentos re-
ferentes aos procedi-
mentos para declara-
¢ao de interesse publi-
co ¢ social de acer-
VOs.

Até Conclusdo
do Ato - ACA

GP

322

FUNDOS PUBLICOS
- documentos referen-
tes ao recolhimento de
acervos publicos (in-
clusive guias, relagoes
e termos de recolhi-
mento, listagens des-
critivas do acervo, re-
latérios e pareceres).

Até Conclusio
do Ato - ACA

GP

341.1

HISTORIA ORAL -
documentos referentes
as entrevistas realiza-
das (inclusive manuais
¢ instrumentos de tra-
balho, dossiés de en-
trevistados, _diario de
campo, roteiros, trans-
cricoes,  fotografias,
CDs com as transcri-
¢oes, controle de en-
frevistas).

Até conclusao
do ato - ACA

GP

350

DIFUSAO

322.1

FRAGMENTOS DE
FUNDOS PUBLICOS
- documentos referen-
tes ao recolhimento de
frgglmento_s de fundos
ublicos (inclusive re-
acoes e termos de re-
colhimento, = listagens
descritivas do acervo,
relatorios e parece-
res).

Até a Conclu-
sdo do Ato -

GP

351

PROJETOS E PRO-
GRAMAS - documen-
tos referentes ao pla-
nejamento, dprogramas
e projetos de trabalho
para “desenvolvimento
de publicagdes e ex-
posicdes.

Até a conclu-
sdo do Projeto
- ACP

352

PUBLICACOES DA INSTITUICAO

352.1

EDITORACAO,
MULTIMEIOS E RE-
VISAO - documentos
referentes a_composi-
¢do e revisdo de tex-
tos.

Até a conclu-
sao da Publi-
cagdo - ACP

Até publicacdo
dos Haxtos ¢

323

FUNDOS PRIVADOS
- documentos referen-
tes ao recolhimento de
acervos privados de
pessoas fisicas ou ju-
ridicas _(inclusive
guias, relagdes. e ter-
mos de recolhimento,
listagens  descritivas
do acervo, relatorios e
pareceres).

Até Conclusdo
do Ato - ACA

GP

3522

MATERIAL DIVUL-
GATIVO - documen-
tos referentes a publi-
cagdes.

GP

352.21

CONTROLE DE ES-
TOQUE DE PUBLI-
CACOES - documen-
tos referentes ao con-
trole. de  estoque de
publicacdes.

353

DIVULGACAO EXTERNA

323.1

FRAGMENTOS DE
FUNDO PRIVADOS
- documentos referen-
tes ao recolhimento de
fragmentos de fundos
rivados (inclusive re-
acdes e termos de
doagdo, listagens des-
critivas do acervo, re-
latérios e pareceres).

Até a Conclu-
sdo do Ato -
ACA

GP

353.1

EXPOSICOES - do-
cumentos  referentes
ao projetos, projetos e
relatorios das éxposi-
Oes a partir do acervo
ftals como dossiés e
processos).

324

COLECOES - docu-
mentos _referentes a
doagdo de colegoes de
pessoas fisicas ou ju-
ridicas.

Até conclusdo
do Ato - ACA

GP

330

TRATAMENTO ARQUIVISTICO

331

CONSERVACAO -
documentos referentes
a conservagao _do
acervo (inclusive Pla-
nos de trabalho, pro-
jetos, relatorios).

Enquanto Vi-
gorar - EV

GP

353.11

3532

EMPRESTIMOS -
documentos referentes
a empréstimos de ex-
posi¢ao (inclusive ter-
mos de guarda e res-
ponsabilidade).
OUTROS EVENTOS
- documentos referen-
tes ao planejamento,
projetos e relatorios
dos’ eventos e exposi-
O¢s complementares
tais como dossiés e
processos).

2 anos apos a
devolugao.

360

ACESSO

331.1

CONTROLE DE
TEMPERATURA E
UMIDADE _ - docu-
mentos referentes ao
controle das condigdes
climaticas.

Dados consoli-
dados em rela-
torios classifi-
car em 33] -
Conservagao.

331.2

RESTAURACAO DE
DOCUMENTOS - do-
cumentos_ referentes a
restauracdo do acervo
(inclusive Planos de
trabalho, projetos, re-
latorios).

Enquanto Vi-
gorar - EV

GP

361

NORMAS, REGULA-
MENTAEOES E DI-
RETRIZES - docu-
mentos referentes nor-
mas de  acesso ao
acervo (inclusive cir-
culares, portarias e
manuais).

Enquanto_vigo-
rar -

331.3

DIAGNOSTICO - do-
cumentos  referentes
ao  diagnostico do
acervo.

GP

3314

MIGRACAO DE SU-
PORTE - documentos
referentes a migragao
de suporte analdgico
ou digital dos docu-
mentos do acervo.

GP

362

ATENDIMENTO AO
USUARIO = - docu-
mentos referentes ao
atendimento de usua-
rios (inclusive consul-
tas e solicitagdes por
correspondéncia, for-
mularios. de consulta,
formularios de em-
préstimo, . termos de
responsabilidade, rela-
torios, estatisticas de
consultas).

332

ARRANJO E DESCRICAO DE ACERVOS

332.1

INSTRUMENTOS
PESQUISA - estudos
e orientagdes referen-
tes  a _elaboragdo e
aplicagdo de instru-
mentos de descricdo
arquivistica, metodo-
logias e procedimen-
tos técnicos (inclusive
quadros de = arranjo,
listagens de bases ‘de
descri¢do fotografica e
cinematografica, pla-
nos de classificagdo
do Arquivo de /recor-
tes, catalogos de de-
poimentos orais, guias
de atendimento, ins-
tr%mentos de pesqui-
sa).

2

GP

362.1

OBRIGA%OES E DI-
REITOS DO USUA-
RIO - documentos re-
ferente a obrigacdes €
direitos do usuario (
inclusive _termos de
responsabilidade e di-
reito patrimonial).

362.2

RESULTADOS DO Al

340

PESQUISA

362.21

362.22

RELATORIOS/ESTA-
TISTICAS DE CON-
SULTAS - documen-
tos referente ag resul-
tado de  atendimento
do usudrio. _
PUBLICACOES DE
TERCEIROS - docu-
mentos _referentes . a
publicagdes inclusive
recortes de  jornais,
folders,  calendarios,
livros, teses, videos e
CDs-ROM, 'informati-
vos, noticias, e obras
geradas com base no
acervo.

[ENDIMENTO
2

341

PROJETOS e PRO-
GRAMAS - documen-
tos referentes ao pla-
nejamento, programas
e projetos de trabalho
para “desenvolvimento
da pesquisa e do pro-
rama de historia oral
inclusive documentos
referentes a parcerias
e 1ntercﬁmb10§).

Enquanto Vi-
gorar EV

GP

362.23

COMPROVACAO
DE DIREITOS - do-
cumentos referentes a
comprovagdo de direi-
tos pessoais inclusive
procuragoes e declara-
¢oes de tempo de ser-
Vigo.

363

VISITAS - documen-
tos referentes a visitas
planejadas e guiadas

Visitas planeja-
das por insti-

tuigoes ou pes-
soas ¢ guiadas.




