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| - Gerir os procedimentos relacionados ao Sistema Eletrénico de Informagdes na
SECOM, obedecendo as normas e orientagdes da Unidade Central de Gestdo do SEI-
GDF;
Il - Solicitar inclusdo e exclusdo de tipos de assinaturas, documentos e tipos de
processo no Sistema Eletronico de Informagoes;
Il - Realizar a desanexagd@o de processos conforme regulamento;
IV - Gerir as permissdes de acesso dos usuérios do SEI-GDF;
V - Gerir acriagdo e extingédo de unidades de acordo com alegislacéo;
V1 - Gerir o SEI-GDF durante modificacdes na estrutura da Secretaria;
VIl - Solicitar & Unidade Central de Gestdo do SEI-GDF a implementagdo e
disponibilizag&o de funcdes do SEI-GDF para servidores da SECOM;
VIII - Consultar a Unidade Central de Gestdo do SEI-GDF nos casos de duvidas;
IX - Comunicar a Unidade Central de Gestdo do SEI-GDF sobre os problemas
identificados no Sistema;
X - Demais atribuigdes definidas na regulamentacdo distrital que trate da
operacionalizagéo do SEI-GDF.
Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.
Art. 5° Revogam-se todas as disposi¢des em contrério.

WELIGTON LUIZ MORAES

PORTARIA N° 23, DE 1° DE AGOSTO DE 2024
O SECRETARIO DE ESTADO DE COMUNICAGAO DO DISTRITO FEDERAL, no
uso das atribui¢des conferidas pelo Artigo 105, Inciso V, da Lei Organica do Distrito
Federal e considerando o disposto no Decreto n° 39.295, de 20 de agosto de 2018 e no
Art. 22 do Decreto n° 39.610, de 01 de janeiro de 2019, e de acordo com o Decreto n°
24.204, de 10 de novembro de 2003, resolve:
Art. 1° Designar os membros que integrardo a Comissdo Setoriad de Avaliagdo de
Documentos - CSAD para conduzir o processo de avaliagéo.
Art. 2° Fazem parte do processo de avaliagdo documental as seguintes atividades, que
ter&o por base o levantamento da produggo documental do érgéo:
| - Avaliagdo dos conjuntos documentais, conforme seus valores primarios e/ou
secundério;
Il - Determinagéo do ciclo de vida dos documentos - fases corrente, intermediaria e
permanente;
111 - fixac&o dos prazos de guarda e destinacéo dos documentos.
Art. 3° A Comissdo, em cardter permanente, serd composta pel os seguintes membros:
| - MICHEL ALVES DOS SANTOS, matricula 1.689.429-4;
Il - ROBERTO ANTONIO DE QUEIROZ matricula 1.689.824-9;
111 - PABLO DEMETRIOS BARBOSA PESSOA VIRGOLINO, matricula 1.691.971-8;
IV - GERALDO FRANCA DA SILVA, matricula 1.689.784-6;
V - ANDERSON ARAUJO DE OLIVEIRA, matricula 1.697.595-2;
VI - ERIVALDO ALVES DOS SANTOS, matricula n® 1.689.897-4;
VIl - MARIANA MOTTA VIEIRA, matriculan® 1.693.374-5.
Art. 4° A Comissdo serd presidida por MICHEL ALVES DOS SANTOS e nos seus
impedimentos |legais e eventuais por ROBERTO ANTONIO DE QUEIROZ.
Art. 5° Compete a CSAD, conforme art. 12 do Decreto n° 24.204/2003:
| - Sugerir ao titular do 6rgdo da Administragdo Direta e Indireta do Distrito Federa a
indicagéo de equipe de trabalho que procedera a identificagéo dos conjuntos documentais
a serem analisados;
Il - Desenvolver e revisar as classes de assuntos relativos as suas atividades-fim, bem
como estabelecer os prazos de guarda e a destinagdo dos documentos respectivos a essas
atividades;
111 - Supervisionar e controlar a aplicacéo do Codigo de Classificacdo de Documentos de
Arquivo e a Tabela de Temporaliidade e Destinagdo de Documentos relativos as
atividades-meio e fim;
IV - Encaminhar ao Orgéo Central do SIARDF propostas de adaptagéo no Cédigo de
Classificagdo de Documentos de Arquivo e na Tabela de Temporalidade e Destinagéo de
Documentos, referentes as atividades meio e fim.
Art. 6° A Comissdo Setorial de Avaliacdo de Documentos - CSAD possui ainda as
seguintes atribuigdes, que poderao ser realizadas por meios préprios ou através de equipe
de trabalho:
| - Proceder ao levantamento da situacéo dos arquivos setoriais;
Il - Visitar as unidades setoriais detentoras de documentos para aplicagdo de
questionarios que indiquem a produgéo documental;
11 - Identificar os conjuntos documentais produzidos ou recebidos por cada unidade
setorial;
IV - Propor os prazos necessarios de guarda dos conjuntos documentais identificados,
mediante andlise junto as unidades setoriais;
V - Fornecer informagdes necessérias a tomada de decisdes; e
VI - Aplicar o Cédigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo e a Tabela de
Temporalidade e Destinacéo de Documentos.
Art. 7° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag&o.
Art. 8° Revogam-se as disposicoes em contrério em especia a Portaria SECOM n° 45, de
29 de Novembro de 2023, publicada no DODF N° 224, de 04 de dezembro de 2023,
péagina 86.

WELIGTON LUIZ MORAES

PORTARIA N° 24, DE 1° DE AGOSTO DE 2024
O SECRETARIO DE ESTADO DE COMUNICAGAO DO DISTRITO FEDERAL, no uso
das atribuigdes conferidas pelo Artigo 105, Inciso V, daLei Organica do Distrito Federal e
considerando o disposto no Decreto n° 39.295, de 20 de agosto de 2018 e no Art. 22 do
Decreto n° 39.610, de 01 de janeiro de 2019, e considerando o disposto no art. 4° do Anexo
111 do Decreto n° 37.297, de 29 de abril de 2016, publicado no DODF de 18 de maio de
20186, p. 6, resolve:
Art. 1° Alterar a composicio da Comissio de Etica da Secretaria de Estado de Comunicagio
do Distrito Federal, instituida pela Portaria n° 03, de 02 de fevereiro de 2024, publicada no
DODF n° 26, 06 de fevereiro de 2024.
Art. 2° Designar a seguinte servidora para compor a Comissio de Etica no ambito desta
Secretaria de Estado de Comunicagdo do Distrito Federal: LUCIANE SEHABER
GERMENDORFF, matricula n° 126.232-7, na qualidade de membro suplente, em
substitui¢do a servidora ELIZABETE SILVA OLIVEIRA, matricula n® 90.068-0.
Parédgrafo Unico - A presidéncia da Comissdo permanece a cargo da servidora VIVIANE
DE SOUSA MARTINS, matricula n° 174.751-7, observando o prazo estabelecido no 83°
do art. 4° do Decreto n° 37.297, de 2016.
Art. 3° Para bem cumprir as suas atribuigdes, a Comissio de Etica observara as disposicies
contidas no Decreto n° 37.297, de 2016, em especial, o que consta nos capitulos 111, 1V, V e
VI, do Anexo |11, daguele dispositivo legal.
Art. 4° Fica estabelecido 0 mandato de 2 (dois) anos, permitida uma recondugdo, para os
membros ora indicados, ndo ensejando qualquer remuneracdo para 0S mesmos, sendo
considerado os trabalhos desenvolvidos como prestaco de relevante servico puablico, que
dever&o ser registrados nos respectivos assentamentos funcionais, nos termos do § 3° e 5°,
do Decreto n° 37.297/2016.
Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

WELIGTON LUIZ MORAES

PORTARIA N° 25, DE 1° DE AGOSTO DE 2024
O SECRETARIO DE ESTADO DE COMUNICAGAO DO DISTRITO FEDERAL, no uso
de suas atribuigdes regimentais e com fundamento no art. 67 da Lei n° 8.666, de 21 de
junho de 1993, no art. 41 do Decreto n°® 32.598, de 15 de dezembro de 2010, e ainda,
acatando aindicacdo da éreatécnica, resolve:
Art. 1° Designar, o servidor MICHEL ALVES DA SILVA, matricula 1.689.429-4, na
qualidade de Executor Titular, e o servidor GERALDO FRANCA DA SILVA, matriculan®
1.689.784-6, na qualidade de Executor Suplente, para fiscalizacdo do Termo de Cessdo de
Uso de Bem Imével n° 04/2020, celebrado entre o Distrito Federal, por intermédio da
Secretaria de Estado de Economia - SEEC e desta Secretaria de Estado de Comunicacéo -
SECOM, cujo objeto &
| - a Cessdo de Uso, ndo onerosa, do espago fisico correspondente a 111,75 m?, localizado
no Setor de Garagens Oficiais Norte - SGON, Quadra 05, Lote 23, TEI n° 193/80, com
registro no Cartério do 2° Oficio do Registro de Iméveis do Distrito Federal, sob matricula
n° 11176, e inscri¢éo na Secretaria de Estado de Economia sob o niimero 30072026;
11 - 0 Plano de Trabalho é parte integrante do TERMO DE CESSAO, independentemente de
transcricao;
111 - da Finalidade - O espaco fisico a ser cedido a SECOM destina-se @ armazenamento
do seu arquivo administrativo, haja vista ndo possuir préprios, utilizando-se das
dependéncias do Palécio e do Anexo Buriti para alocar sua estrutura, sendo vedado neste
local a instalacdo de arquivos administrativos fisicos. Processo SEIGDF n° 00040-
00029910/2019-43.
Art. 2° Os servidores de que trata o artigo 1° devem observar o disposto no artigo 67 da Lei
n° 8.666/93, de 21 de junho de 1993; c/c o inciso || e parégrafo 5° do art. 41; do Decreto n°
32.598, de 15 de dezembro de 2010; Portaria n°® 29-SGA, de 25 de fevereiro de 2004;
Portaria n® 125-SGA, de 30 de abril de 2004; Portaria n® 222-SEPLAG, de 31 de dezembro
de 2010; e Ordem de Servigo n° 09/2015-SUAG/SEGAD, de 26 de fevereiro de 2015,
publicada no DODF n° 43 de marco de 2015, pég. 03, republicada no DODF n° 64 de 01 de
abril de 2015, pag. 03.
Art. 3° Revogam-se as disposicoes em contréario.
Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

WELIGTON LUIZ MORAES

SECRETARIA DE ESTADO DE

CULTURA E ECONOMIA CRIATIVA

SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACAO GERAL

ORDEM DE SERVICO N° 409, DE 30 DE JULHO DE 2024

O SUBSECRETARIO DE ADMINISI'RACAO GERAL, DA SECRETARIA DE
ESTADO DE CULTURA E ECONOMIA CRIATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no uso
das atribui¢des que Ihe confere a Portaria n° 332, de 26 de agosto de 2019, publicada no
DODF n° 165, de 30 de agosto de 2019, pagina 13 e o Decreto n° 32.587, de 13 de
dezembro de 2010, e tendo em vista o disposto no art. 2°, inciso VIII do Decreto n° 37.843,
de 13 de dezembro de 2016, resolve:

Art. 1° Ficam designados os Servidores RENATO DE OLIVEIRA SANTOS - Matricula n®
02400560-1 - Técnico em Atividades Culturais e ALINE ALVES DE LIMA - Matricula n®
0254468-7 - Gerente, para atuar como Gestores da Parceria MROSC do Termo de
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